ESTADO DE SANTA CATARINA
PODER JUDICIARIO
FORUM UNIVERSITARIO DA COMARCA DE BLUMENAU
22 VARA DA FAZENDA PUBLICA DE BLUMENAU E VARA REGIONAL DE
EXECUCOES FISCAIS ESTADUAIS

MANUAL DA PORTARIA 06/2014

1- ESTA PORTARIA ENTRA EM VIGOR NESTA DATA,
FICANDO REVOGADAS AS PORTARIAS 01/2012 E 12/2012 DA VARA DA
FAZENDA PUBLICA EM RELAGCAO A 22 VARA DA FAZENDA PUBLICA DE
BLUMENAU E VARA REGIONAL DE EXECUCOES FISCAIS ESTADUAIS.

2- DOS PROCEDIMENTOS COMUNS A TODOS OS
PROCESSOS:

2.1- DA ORGANIZACAO DOS AUTOS:

2.1.1- Observacoes iniciais:

I.  Nos autos fisicos, as folhas deverdao ser numeradas na
parte superior direita e rubricadas (art. 226, caput, do Coédigo de Normas da
Corregedoria-Geral da Justica do Estado de Santa Catarina).

[I. A contagem iniciara, depois da capa, com o numero 02
(zero dois) (art. 226, § 1%, do Codigo de Normas da Corregedoria-Geral da
Justica do Estado de Santa Catarina).

[ll. A Corregedoria-Geral da Justica nao obriga a utilizacao
do carimbo nas paginas do processo. ???



IV. Separar a coépia da peticdo inicial e grampear na
contracapa dos autos, observando que deve ser uma para cada réu, cuja
informacdo estd na primeira folha da peticdo inicial. Nao havendo cépias
suficientes, intimar para tanto (ATO/CERTIDAO 82).

V. Colocar ficha de conferéncia em todos os processos.
Excecdo: nao precisa colocar nas impugnacées a execucdo de sentenca,
cartas precatorias que ndo sejam de processos de execugao e incidentes
processuais (excecdao de incompeténcia, impugnacao a assisténcia judiciaria
gratuita, etc.).

VI. Devem ser identificadas com etiquetas proprias as
pecas processuais (por exemplo, procuracao do executado, citacao,
excecao de pré-executividade, sentenca, agravo, apelacao, acordao, etc.),
colocadas em forma de “cascata”, de modo que uma nao se sobreponha
as outras.

VIl. Quando houver mais de uma parte no polo ativo e/ou
passivo da acdo, escrever na etiqueta identificadora que, por exemplo, a
procuracgao juntada é do Fulano, que a apelacdo é do Beltrano, que o agravo
de instrumento foi interposto contra a decisao de fl. ***, que o acérdao foi
provido, parcialmente provido, ndo provido ou ndo conhecido.

VIIl.Caso o ato tenha sido anulado (por exemplo, penhora) ou
nao tenha produzido efeito (por exemplo, leildo/praca negativo) sera feita a
anotacdo respectiva na ficha de conferéncia e na propria etiqueta
identificadora, contendo, inclusive, o0 numero da folha da deciséo.

IX. Na etiqueta identificadora da liminar devera ser anotado se
ela foi deferida ou indeferida.



X. Colocar clips no contrato social, alteragdes contratuais e
quaisquer outros documentos com mais de 5 folhas, que nao influenciem,
inicialmente, no exame dos autos.

Xl. Grampear/colar documentos pequenos em folha A4.

Xll. Guardar documentos com mais de 50 paginas e
confidenciais em caixa de documentos, certificando nos autos e colocando uma
etiqueta na capa (ATO/CERTIDAO XX).

Xlll.Havendo cépias na capa e contracapa e nao sendo
necessarias, serdo imediatamente inutilizadas e encaminhadas ao Setor de
Reciclagem.

XIV.Estando a capa do processo em mas condicdes devera ser
imediatamente substituida.

XV. Colocar clips nas decisdes de mais de 3 (irés) paginas,
deixando solta a da parte dispositiva, sublinhando o resultado e colando a

respectiva etiqueta.

2.1.2- Fitas identificadoras:

e MARROM: Execucéao de sentenca.

e AZUL: Penhora.

e LARANJA: Prioridade ldoso, conforme Lei n. 10.173
(pessoas com mais de 60 anos de idade).

e VERMELHA: Ministério Publico.

e AMARELA: Liminar postergada.

e VERDE: Para execucdes fiscais cuja parte exequente nao
seja a Fazenda Publica Estadual ou Fazenda Publica Municipal.



e PRETA: Estado: + R$ 200.000,00
Municipio: + R$ 100.000,00
Urgentes: classificacdo do Juiz
As fitas serdo coladas na parte inferior direita do processo,
transversalmente, com excecdo da fita laranja (Prioridade Idoso), que é

longitudinal, também na parte inferior.

2.1.3- Abertura e encerramento de volumes:

Devera ser realizado quando o processo chegar a 200 folhas.
Contudo, o ultimo documento nao devera ser dividido para abertura de
outro volume (por exemplo, dividir a excecao de pré-executividade),
conforme dispoe o art. 220 do Codigo de Normas da Corregedoria-Geral
da Justica do Estado de Santa Catarina).

2.1.4- Elaboracao do PAD (Processo Administrativo de
Documentos):

Quando o volume de documentos que acompanhar qualquer
peticdo for maior que 50 (cinquenta) folhas devera ser elaborado o PAD, que
sera arquivado em local préprio a disposicdo das partes com a respectiva
certidao (ATO/CERTIDAO 01).

Também devera ser colada na capa do processo uma etiqueta
informando a existéncia do PAD.

Independentemente da peticdo ser inicial ou intermediaria, a
peticdo original sera juntada nos autos e uma coépia acompanhara os
documentos no PAD.



Devera ser aberto, ainda, um livro para controle dos
respectivos processos administrativos, onde constardo as seguintes

informagdes: numero do processo, 0 home das partes, ano e volume.

2.1.5- Da juntada de fac-simile (fax):

Ap6s a juntada do fac-simile (fax) e vindo aos autos o
documento original, aquele serd grampeado e certificado nos autos se a
juntada se deu no prazo de 5 dias contados do dia subsequente ao término do
prazo processual, nos termos do art. 2° caput, da Lei 9.800/99
(ATO/CERTIDAO 02).

2.1.6- Do arquivamento:

I. Autos apensos: 0s processos arquivados, mas nao
desapensados, serdo lacrados com fita crepe pela equipe do Cartério.

Il. Peticdes que levam o numero sequencial (Apelacao,
Oposicao, Embargos de Declaracao, etc.): com excecdo da apelacdo, os
demais incidentes que nao estejam apensos e levem o numero do processo
acrescido do sequencial, serdo imediatamente arquivados, colocando-se no
complemento “segue no principal”.

[ll. Definitivo: antes de se proceder ao arquivamento do feito,
deve-se verificar: a) se todas as partes foram intimadas da sentenca; b) se a
sentenca transitou em julgado; c) se as custas foram cobradas, caso contrario
fazer a remessa dos autos a Contadoria, com a conferéncia do enderegco da
pessoa responsavel pelo pagamento das custas; d) conferir se a sentenca foi
integralmente cumprida, se ha saldo na subconta, se tem que liberar penhora e
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se o perito foi integralmente pago; e) arquivar os autos acompanhado do PAD,
caso exista, e fazer as respectivas baixas nos livros; f) regularizar a situacao de
bens e/ou valores bloqueados; g) se o representante do Ministério Publico foi
devidamente intimado, caso tenha atuado no processo.

IV. Execucao:

V. Administrativo: a) processos arquivados
administrativamente ndo sédo enviados para o Arquivo Central; b) o pedido de
arquivamento administrativo somente pode ser feito pela parte exequente; c)
caso a parte exequente seja a Fazenda Publica confeccionar o
ATO/CERTIDAO 03 desta portaria. Apés, o representante da Fazenda Publica

devera ser pessoalmente intimado.

2.1.7- Da carga de processos aos advogados, estagiarios,
partes e terceiros interessados:

A vista e a carga de processos obedecem as regras do capitulo
VIII do Coédigo de Normas da Corregedoria-Geral da Justica do Estado de
Santa Catarina.

O atendimento aos advogados no balcéo sera feito mediante a
apresentacdao do numero do processo.

Todos os processos que sairdo em carga para o advogado,
seja “normal” ou “rapida”, devera ser feita a respectiva movimentagdo no SAJ.
Em ambos os casos devera ser anotado o numero do telefone do
advogado ou da pessoa por ele autorizada no SAJ (complemento) e na
certidao de carga rapida ou comprovante de remessa de processos, para
facilitar eventual cobranca.



No caso de carga “rapida”, o processo pode sair do cartério até
as 18 horas. O prazo da carga rapida é de uma hora, nos termos do art. 286,
caput, do Cédigo de Normas da Corregedoria-Geral da Justica do Estado de
Santa Catarina, podendo sair do Cartério somente se retornar antes do
fechamento do Forum.

As autorizagcbes nao serdo juntadas no processo, pois elas
ficardo anexadas aos comprovantes de carga, seja ela rapida ou normal.

Somente podem retirar os autos do Cartério os advogados com
procuragao no feito e pessoas por eles autorizadas, caso contrario, devem ser
acompanhadas por um estagiario/servidor do cartério. No caso de carga rapida
e tendo o0 processo muitas paginas, deve-se solicitar ao
advogado/estagiario/parte primeiro separar as folhas que pretende fotocopiar,
antes de solicitar que o estagiario/servidor o0 acompanhe até a Seccional da
OAB.

O artigo 287 do Codigo de Normas da Corregedoria-Geral da
Justica do Estado de Santa Catarina garante a todos o direito de examinar os
autos do processo e obter coépias, na forma do § 2° do art. 286 deste
regulamento, desde que nao tramite sob segredo de justica, hipbtese em que o
terceiro que demonstrar interesse juridico podera requerer ao juiz certidao do
dispositivo da sentencga.

A devolucao dos autos sera igualmente registrada no SAJ, com
a respectiva baixa da carga (§ 1° do art. 293 do Codigo de Normas da
Corregedoria-Geral da Justica do Estado de Santa Catarina). Os processos
recebidos devem ser imediatamente movimentados e somente localizados em

aguardando peticdo quando ja houver pendéncias. Cuidado com a localizagcéao
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dos processos!!! Na duvida, colocar na ultima relagdo de publicagdo ou
perguntar para os TJA's ou Chefe de Cartorio.

2.1.8- Da cobranca de autos:

Na hipo6tese de indevida retencdo de autos, o Chefe de Cartério
intimara o responsavel, pelo Diario da Justica, para proceder a devolugao em
24 (vinte e quatro) horas, sob as penas da lei (art. 295 do Cédigo de Normas
da Corregedoria-Geral da Justica do Estado de Santa Catarina)
(ATO/CERTIDAO 57).

Nao devolvidos os autos, o Chefe de Cartorio remetera ao juiz
a certiddao que informara o fato e o cumprimento das providéncias iniciais de
cobranga de autos, conforme o art. 295 do Cdédigo de Normas.
(ATO/CERTIDAO 58).

De posse da certiddo, o juiz determinara a expedig¢éo:

I. de oficio, comunicando a ndo devolugdo dos autos ao
6rgao de classe daquele que o retirou em carga para que seja instaurado
procedimento disciplinar; e

II. de mandado de busca e apreenséo.

Estando os autos em carga com advogado, deve o juiz solicitar
a OAB, em carater confidencial, com prazo de 5 (cinco) dias, a indicacado de
representante para acompanhar a diligéncia de busca e apreensio. Esta
indicacao a OAB ja faz previamente. Nao precisa expedir o oficio.

Cumprido com éxito o mandado de busca e apreenséo, o
Chefe de Cartério devera certificar a regularidade do processo e remeter 0s

autos imediatamente ao juiz.



2.1.9- Da movimentacao de processos ao Gabinete:

Antes de movimentar e localizar o processo nos escaninhos do
Juiz, verificar as seguintes pendéncias:

. Se todas as partes foram intimadas do ato de
especificacdo de provas no procedimento ordinarios e nos embargos a
execucgao.

. Se os trés despachos/decisbes anteriores foram
integralmente cumpridos.

[ll. Certificar prazos pendentes, ou seja, a ndao manifestacdo
da parte.

IV. Se o perito recebeu 50% dos honorarios periciais (iniciais),
caso ja tenha depdsito dos honorarios e/ou entrega do laudo.

V. Se a parte contréria foi intimada da juntada de documentos
novos, mesmo que seja na réplica.

VI. Se o pedido feito pela parte pode ser atendido por impulso
do Cartério, sem a necessidade de despacho/decisdo, conforme os termos
desta portaria.

VIl. Se a ficha de conferéncia foi integralmente preenchida.

VIIl. Se ha etiquetas a serem coladas.

IX. Se ha peticbes pendentes.

X. Se todos os réus foram citados. Havendo pedido de citagao
por edital ou expedi¢ao de oficio para localizagao do réu, colocar no escaninho
do Juiz.

Xl. O processo deve ser enviado para o Juiz depois de
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regularizadas as pendéncias cartorarias.

XIl. No caso de urgentes e determinacao do Juiz de Direito ou
Chefe de Cartorio, deve ser verificada a certificacdo de prazo, preenchimento
da ficha de conferéncia, colocacao de etiquetas e peticoes pendentes.

A carga dos processos do Cartério para o Gabinete devera ser
semanal, sempre nas sextas-feiras, salvo situacdes excepcionais, como por
exemplo, pedidos liminares e de tutela antecipada, cancelamento de leildo, etc.

A carga dos processos do Gabinete para o Cartorio devera ser
semanal, sempre nas segundas-feiras, salvo situagdes excepcionais, como

exemplificado no paragrafo anterior.

2.2- DO CHEFE DE CARTORIO:

O Chefe de Cartorio, além das competéncias previstas nos
arts. 210 a 213 do Codigo de Normas da Corregedoria-Geral da Justica do
Estado de Santa Catarina, fica autorizado também a expedir e assinar, desde
que fazendo constar que assim procede por ordem do Juiz os seguintes atos:

I. Mandados e cartas de citacdo, com as prerrogativas do art.
172, § 2°, do CPC.

II. Mandados de citacdo em execucdo fiscal, com as
prerrogativas do art. 172, § 22, do CPC e Sumula 435 do STJ.

[ll. Mandados de execugao contra a Fazenda Publica.

IV. Mandados que tenham por objeto a descricao de bens ou,
ainda, a constatacdo, a avaliacdo e a reavaliacdo de bens, com as
prerrogativas do art. 172, § 22, do CPC e Sumula 435 do STJ.

V. Intimag¢6es em geral.
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Independentemente de despacho, mas com registro de que o
faz com fundamento nesta portaria, devera o Chefe de Cartério:

YD Expedir mandado, carta precatéria e edital para
cumprimento de citagdo, notificagdo ou intimagcao anteriormente determinada,
inclusive quando informado novo endereco para realizacdo do respectivo ato
(ATO/CERTIDAO 59).

%%@ Intimar a parte adversa para se manifestar, em 10
(dez) dias, sempre que houver proposta de acordo ou requerimento de
desisténcia. Neste caso, quando decorrido o prazo de resposta (art. 267, § 4°,
do CPC) (ATO/CERTIDAO 60).

2.3- DAS CERTIDOES NARRATIVAS:

Os pedidos de certidées narrativas serdo encaminhados ao juiz
e devem conter a exposicdo do(s) motivo(s) e da necessidade deste
documento.

Apbs a andlise do magistrado e sendo deferido o pedido de
expedicao da mencionada certidao, o Cartério tera o prazo de 5 (cinco) dias
Uteis para a confecgdo do respectivo documento e ele serda subscrito pelo
Chefe de Cartdrio.

Se os autos estiverem no Gabinete, far-se-4 carga ao Cartério
(por meio do SAJ) para as devidas providéncias, independentemente de
despacho, retornando, em seguida, os autos ao Gabinete, sem prejuizo da data
anterior de se sua conclusao.

Nao serdo fornecidas as guias para pagamento da confecgao

da certidao narrativa.
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2.4- DO FORNECIMENTO DE INFORMACOES POR
TELEFONE:

O fornecimento de informacdes por telefone restringe-se a
situacdes excepcionais, devidamente justificadas, e que nao possam ser
esclarecidas por consulta no sistema informatizado, sendo vedado prestar
informacgdes sobre processos que tramitam em sigilo ou em segredo de justica
(art. 207 e seu paragrafo unico do Codigo de Normas da Corregedoria-Geral da
Justica do Estado de Santa Catarina).

Essas informacoes somente serao prestadas para partes e
advogados de fora desta comarca.

2.5- DA MUDANCA DE ENDERECO DA PARTE SEM
COMUNICAGCAO AO JUizO:

Nos termos do art. 238, paragrafo unico, do CPC, presumem-
se validas as comunicacgdes e intimagdes dirigidas ao endereco residencial ou
profissional declinado na inicial, contestacdo ou embargos, sendo dever das
partes comunicar o juizo quando houver modificacao temporaria ou definitiva.

Sera considerada valida a comunicagéo ou intimacao no ultimo
endereco informado nos autos, sendo desnecesséario intimar a parte
interessada para atualiza-lo (ATO/CERTIDAO 04 e 05), devendo-se dar
seguimento ao processo nos termos da lei e desta portaria.

2.6- DA ESPECIFICACAO DE PROVAS:
No procedimento ordinario e nos embargos a execucao
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sera aberto vista para réplica no prazo de 10 dias.

Na mesma oportunidade, serdo as partes intimadas para
especificarem provas que desejarem produzir (ATO/CERTIDAO 06).

O prazo sera sucessivo (com duas intimagdes no Diario da
Justica), bem como a carga, desde ja autorizada, devendo a parte entregar no
prazo legal a fim de possibilitar a manifestacéo da outra envolvida.

Se tiver mais de um réu a intimacao sera feita apés a juntada
da ultima resposta, sendo que o prazo para especificacdo de provas dos
requeridos sera comum (ATO/CERTIDAO 07), ndo podendo levar em carga
normal.

Caso a parte autora ndo devolva no prazo, sera intimado para
fazé-lo no prazo de 48 (quarenta e oito) horas, sob pena de mandado de busca
e apreensdo dos autos e perda do direito de retirar o processo em carga,
quando, entdo, sera aberto vista a parte ré para sua manifestagao.

Se o réu for revel e ndo tiver procurador constituido nos autos,
somente o autor sera intimado para especificar provas. O prazo do revel corre
em cartorio.

Contra a Fazenda Publica n&o correm os efeitos da revelia (art.
320, Il, do CPC), portanto, sempre serd intimada para especificar provas.

Nao havendo manifestagdo de nenhuma das partes, remeter o

processo ao gabinete com a movimentagao “concluso para sentenca”.

2.7- DO PERITO:
Quando a prova do fato depender de conhecimento técnico ou
cientifico, o juiz sera assistido por perito (art. 145, caput, do CPC).
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Os peritos serao intimados por telefone ou e-mail, devendo na
nomeacao ficarem cientes de que todos os atos serdo comunicados por estas
vias.

Caso o perito nao esteja cadastrado, fazer a carga do processo
para ele via SAJ, complementando com o numero do seu telefone. Apds, pegar
os seus dados como nome completo, CPF, telefone e endereco e entregar para
o Chefe de Cartério, que solicitara o cadastro dele para o setor de informatica.

No inicio dos trabalhos, sera liberado 50% dos honorarios
fixados. Contudo, deve-se verificar se o valor pago foi integral (pode ocorrer o
pagamento parcelado, devendo o expert ser intimado para dar inicio aos
trabalhos apds o pagamento da ultima parcela, ou, havendo sua concordancia,
de outra forma).

O funcionario responsavel pelo cumprimento entrara em
contato com o perito para informar a realizacdo do pagamento, a fim de que ele
dé inicio aos trabalhos e para informar CPF e conta bancéria, caso ainda nao
tenha feito.

Apés a entrega do laudo, o Chefe de Cartério expedira alvara
dos honorérios periciais de 50% da quantia (ATO/CERTIDAO 12), antes de
intimar as partes para manifestagao.

Intimadas as partes sobre o laudo e ndo havendo quesitos
suplementares ou impugnacao (art. 425 do CPC), sera liberada a segunda
parcela dos honorarios, independente de despacho.

No caso de apresentacdo de pedido de esclarecimentos por
qualquer das partes, o Cartério abrira vista para o perito respondé-los,

intimando, novamente, apds a apresentacao destes esclarecimentos, as partes
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para manifestacdo (ATO/CERTIDAO 61).

O Cartorio, a pedido do expert, concedera até 30 dias para
apresentacéo do laudo (ATO/CERTIDAO 10).

Devera o perito ser advertido de que, se as partes forem
beneficiarias da gratuidade judiciaria, recebera, ao final, nos termos da
Orientacdo CGJ n. 15 de 28.8.2007.

Intimado o responsavel pelo pagamento da segunda parcela ou
complementagdo dos honorarios do perito e passado o prazo sem resposta,
sera novamente intimado, agora sob pena multa de 20%, para pagamento em 5
(cinco) dias (ATO/CERTIDAO 11).

Caso nao haja pagamento, devera ser expedida certiddo de
honorarios periciais, que sera entregue ao perito para execucao
(ATO/CERTIDAO 63).

2.8- DO LEILOEIRO:

Nos termos do art. 705 de CPC, cumpre ao leiloeiro:

I.  Publicar o edital, anunciando a alienacao.

II. Realizar o leildo onde se encontrem os bens, ou no lugar
designado pelo juiz.

[ll. Expor aos pretendentes os bens ou as amostras das
mercadorias.

IV. Receber do arrematante a comisséo estabelecida em lei ou
arbitrada pelo juiz.

V. Receber e depositar, dentro em 24 (vinte e quatro) horas, a
ordem do juizo, o produto da alienacao.

15



VI. Prestar contas nas 48 (quarenta e oito) horas
subsequentes ao depébsito.

O leiloeiro publico podera ser indicado pelo exequente (art. 706
do CPC).

Apbs sua nomeacao, o leiloeiro devera ser intimado para tomar
as providéncias que lhe s&o afetas (ATO/CERTIDAO 37).

A comissao do leiloeiro sera de 7% sobre o valor da venda.

No caso de cancelamento a pedido das partes, depois de
expedidos os editais, a comissado sera de 2% sobre a ultima avaliagao, a titulo
de perdas e danos pelos procedimentos de venda, sendo o 6nus do causador.

No caso de ndo haver licitantes na segunda praca e o credor
no momento da venda ndo se manifestar pela adjudicacdo, fica autorizado o
leiloeiro a alienar o bem para pagamento das despesas de armazenagem e
remocéao, devendo o saldo ser depositado no respectivo processo.

Havendo bens que superem o valor de R$ 200.000,00
(duzentos mil reais), os leiloeiros atuardo em conjunto para a venda.

No mais, sera feito rodizio com a equivaléncia de valores.

No caso de bens imoéveis, sera expedido oficio ao registro
competente para que forneca a certidao atualizada do bem e faca a averbacao
na matricula (ATO/CERTIDAO 64).

Em se tratando de bens mdéveis, no momento da remocao sera
cientificado o leiloeiro para que acompanhe a diligéncia e verifique as
condicdes de venda e seu aproveitamento econémico.

Entendendo que inexiste valor comercial, peticionara nos autos
informando a situacdo (ATO/CERTIDAO 65). Em seguida, sera dado vista ao
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credor (ATO/CERTIDAO 66).

O edital contera expressamente que o bem sera alienado sem
qualquer tipo de pendéncia judicial ou extrajudicial, livre e desembaracado de
todos os 6nus, bem como o valor da comissdo (ATO/CERTIDAO 67).

Também, fica autorizado o leiloeiro, em caso de nao haver
licitantes a vista, a fazer a venda parcelada com correcdo monetaria e juros
legais (art. 406 do CC).

O leiloeiro ainda fica autorizado a requerer a venda antecipada,
caso 0s bens estejam sujeitos a desvalorizacdo ou deterioracao.

Serd criado um escaninho préprio para o leiloeiro e os
processos neste estagio terao preferéncia.

Designado o leilao, o depositario devera ser imediatamente
intimado para fazer a remocdo dos bens, no prazo de 10 (dez) dias
(ATO/CERTIDAO 39).

Se o leiloeiro informar nos autos que os bens com ele
depositados estdo deteriorando-se ou ficaram inserviveis, devera ser dado
ciéncia ao exequente e, apos, intimar a parte executada para retira-los no
prazo de 30 (trinta) dias, sob pena de destruicdo (ATO/CERTIDAO 38).

Se o leildo for positivo, decorrido o prazo dos Embargos de
Terceiros (10 dias da assinatura do auto) ou dos Embargos a Arrematacao ou
dos Embargos a Adjudicacdo (5 dias da assinatura do auto), certificar nos
autos, utilizando o contetido do ATO/CERTIDAO 48 e fazer conclusos com

urgéncia.

2.9- DAS EXCECOES E IMPUGNACOES:
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Antes da conclusdo inicial das excecbes de suspeicdo e
impedimento de pessoa que nao o juiz e, ainda, de impugnagdes ao valor da
causa e a assisténcia judiciaria, o Chefe de Cartorio devera intimar a parte
contraria para se manifestar, caso esteja no prazo (ATO/CERTIDAO 68). Fora
do prazo, certificar e fazer conclusos.

Os prazos serdao de 5 (cinco) dias, no caso de excecdes e
impugnacao ao valor da causa, e de 48 (quarenta e oito) horas, no caso de
impugnacao a assisténcia judiciaria.

Decorrido o prazo respectivo, com ou sem manifestacao, dar-
se-a vista dos autos ao Ministério Publico.

Na excecdo de incompeténcia do juizo, ocasiao em que o
processo principal ficara suspenso, devera o Chefe de Cartério proceder
conforme estabelecido acima com o contetido do ATO/CERTIDAO 13.

2.10- DA CITACAO:

A citacao é o ato pelo qual se chama a Juizo o réu ou o
interessado a fim de se defender (art. 213 do CPC).

Se no despacho que determinou a citacdo também for
analisado o pedido de liminar/tutela antecipada o Juiz assinara o oficio. Os
demais poderao ser assinados pelo Chefe de Cartério.

A carta precatoria de citagdo também devera ser assinada pelo
Magistrado.

Nesse oficio que deferir ou nao a liminar/tutela antecipada e
determinar a  citacAdo devera ser acrescentado um  tépico
“DESPACHO/DECISAQ”, acima do prazo, e o serventudrio copiara a parte
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dispositiva dessa decisao.

O serventuario que confeccionar o oficio de citacdo devera
acrescentar no final deste documento as iniciais do seu nome, possibilitando
dessa forma a sua identificagao.

O Cartério fica autorizado a deferir, caso haja pedido, os
beneficios do art. 172, § 2%, do CPC.

Se o AR de citacdo voltar com a informacdo de “Ausente”,
devera ser imediatamente expedido o respectivo mandado de citacao e, se for
0 caso, a parte intimada para o pagamento das diligéncias do Oficial de Justica
(ATO/CERTIDAO 69).

Havendo mais de um réu ou executado devera ser colada a

etiqueta de citacao, identificando a parte correspondente.

2.11- DA CARTA PRECATORIA:

E uma carta especial em que um juiz requisita de outro de igual
categoria, o cumprimento de determinado ato, no lugar ou sobre jurisdicdo
deste (arts. 200 e seguintes do CPC). Apds autua-la, fazer o ATO/CERTIDAO
15.

Estando presentes os requisitos essenciais da carta precatéria,
previstos na legislacao correlata, e constituindo-se o objeto deprecado em ato
de simples ciéncia, intimacao ou notificacdo, ou ato assemelhado, devera o
Chefe de Cartério, independentemente de concluséo, proceder ao respectivo
cumprimento e consequente devolucéo a origem (ATO/CERTIDAO 70).

Para fazer a comunicacdo da citacdo no caso da carta
precatéria ser de comarca do Estado de Santa Catarina (fazer por e-mail) ou
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outro Estado da Federacéo (fazer por oficio), confecciona-se o ATO/CERTIDAO
19.

Nao encontrada a pessoa a ser inquirida, intimada ou citada,
seja porque se mudou para lugar ignorado, seja porque é desconhecida no
local, ou, ainda, seja porque o endereco nao existe ou € insuficiente, a carta
precatéria deve ser imediatamente devolvida (ATO/CERTIDAO 18).

Distribuida a carta precatoria desacompanhada de documentos
indispensaveis ao cumprimento do ato ou do comprovante de recolhimento das
custas processuais ou outras despesas (tais como diligéncias do Oficial de
Justica etc.), devera o Chefe de Cartério intimar a parte interessada para suprir
a deficiéncia em 60 (sessenta) dias. Se a deficiéncia nao for suprida, a carta
deveré ser devolvida (ATO/CERTIDAO 16 e 17).

Verificar no SAJ/Custas se existe ou ndo guia paga ou em
aberto esperando quitagdo da parte exequente, para devolver a carta
precatoria.

Quando se tratar de precatéria para cumprimento de ato de
interesse da Fazenda Publica:

YD Se interessada for a Fazenda Publica Estadual,
intimar pessoalmente um dos procuradores regionais, para o suprimento da
deficiéncia em 60 (sessenta) dias. Nao suprida a deficiéncia, a carta devera ser
devolvida (ATO/CERTIDAO 71).

%%«  Se interessada for a Fazenda Publica Municipal,
solicitar ao Juizo Deprecante, via correio eletrénico, a intimacao pessoal do
interessado. Se a deficiéncia nao for suprida no prazo de 60 (sessenta) dias da
expedicdo da correspondéncia eletronica, a carta devera ser devolvida. O e-
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mail prescinde da assinatura do juiz.

Y% %« Se o objeto da carta precatéria for cumprido, apés a
cobranca de eventuais custas, fazer o ATO/CERTIDAO 20.

e aD Se a carta precatéria tiver como objeto a citacao da
parte executada, a penhora, o depdésito e a avaliagdo de bens pertencentes a
ela e, dentro do prazo legal, caso positiva a penhora, nao forem apresentados
embargos a execucgao, certificar nos autos e informar o Juizo deprecado
(ATO/CERTIDAO 30). De qualquer forma, seré4 comunicado a data da penhora
e solicitada a informacdo de interposicdo de embargos naquele juizo e o
deferimento ou n&o do efeito suspensivo (ATO/CERTIDAO 72).

@D A carta precatoria devera ser prontamente devolvida
quando o valor da execucao fiscal for inferior a um salario minimo vigente. Para
tanto, o Chefe de Cartério devera confeccionar o ATO/CERTIDAO 25.

2.12- DO AGRAVO DE INSTRUMENTO PROVENIENTE DO
TRIBUNAL DE JUSTICA DE SANTA CATARINA:

O agravo de instrumento é uma das modalidades dos recursos,
disciplinado pelos arts. 524 e seguintes do CPC.

Quando ele for proveniente do Tribunal de Justica de Santa
Catarina, conforme Circular n. 43/2010, deixar apenas as pecas
indispensaveis. Confeccionar o ATO/CERTIDAO 21.

Colar etiqueta (1) na comprovacao da interposicao do recurso,
com o numero da folha da decisdo agravada, (2) na decisdo que concedeu ou
nao efeito suspensivo e (3) na decisdo que julgou o mérito do agravo de

instrumento.
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2.13- DA DESTRUICAO DE DOCUMENTOS SIGILOSOS
RECEBIDOS DA SECRETARIA DA RECEITA FEDERAL (PROVIMENTO
04/89 DO TJ):

Os documentos recebidos da Receita Federal tém carater
sigiloso e deverao ser armazenados em pasta propria no cartério depois da
intimacgéo. Decorridos 30 dias serdo destruidos.

Conforme determina o art. 9° do Provimento 04/89: “Decorrido
0 prazo a que se refere o item 7° as informagcdes serdo destruidas por meio
mecanico ou incineragcdo.”

“Art. 7° As informacbes destinadas a processo de execucao
serdo arquivadas em pasta propria do cartério, intimando-se o interessado,
para ciéncia no prazo de 30 dias, e lavrando-se a respectiva certiddo.”

Devera o serventuario verificar no SAJ se € processo de
execucao, se houve a intimacao da parte interessada sobre as informacdes da
Receita Federal e se ja transcorreu 30 (trinta) dias da ciéncia.

Em caso positivo, certificar que as informagdes serao
destruidas, cuja certiddo devera ter o contetido do ATO/CERTIDAO 14. Apés,
entregar as informacdes para o Chefe de Cartério fazer a destruigcéo.

Em caso negativo, ou seja, se ndo for possivel averiguar pelo
SAJ se a parte interessada teve ciéncia, consultar os autos.

Se o processo ja estiver arquivado, fazer a certiddo e apéds
passar a movimentagao de retorno dos autos ao arquivo, colocando a certidao
na pasta de arquivo para posterior juntada fisica no processo.

Caso o processo nao seja de execucdo ou ainda faltar
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transcorrer o prazo de 30 (trinta) dias deixar as informacdes na pasta.

2.14- DA PRESCRICAO:

Intimada a Fazenda Publica para o cumprimento de qualquer
ato processual e ndo o fazendo no prazo determinado, ou seja, permanecendo
inerte, sera intimada para efeitos da prescricao intercorrente, com a suspensao
e o0 arquivamento da execucéo (ATO/CERTIDAO 45).

O processo sera localizado em caixa prépria, organizada por
ano.

O despacho do Juiz determinando a citagdo interrompe a
prescricao (arts. 82, § 2°, da LEF e 174, paragrafo Unico, inciso |, do CTN).

Em execugdo fiscal, ndo localizados bens penhoraveis,
suspende-se 0 processo por um ano, findo o qual se inicia o prazo da
prescricao quinquenal intercorrente (Sumula 314 do STJ).

Portanto, no segundo ano reinicia-se a contagem da prescricao
quinquenal.

Nos termos do art. 40, §§ 4° e 5° da LEF, antes de se decretar
a prescricdao intercorrente, a Fazenda Publica deve ser intimada
(ATO/CERTIDAO 45).

2.15- DA CERTIFICACAO DE PRAZOS:

O cartorio tera escaninhos para prazos de 1 a 31, cabendo ao
Chefe de Cartério designar a pessoa para conferéncia toda sexta-feira.

Também havera escaninhos separados por ano para controle

da prescricao intercorrente, que sera feita na primeira sexta-feira do més de
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margo.

I.  Conferir se todos os advogados foram intimados
corretamente (verificar se tem pedido exclusivo e se tem poderes na
procuracao/substabelecimento).

[I. Baixar pendéncias.

[ll. Conferir se tem peticdo no principal € nos apensos.

IV. Conferir se € mais de um réu com procuradores diferentes,
pois o0 prazo é em dobro.

V. Para a Fazenda Publica ou o Ministério Publico computar-
se-a em quadruplo o prazo para contestar e em dobro para recorrer (art. 188 do
CPCQ).

VI. O defensor dativo e o defensor publico deverdao ser
intimados pessoalmente (caso de réu citado por edital, preso, etc.), a fim de

evitar nulidades.

2.16- DA DEFENSORIA PUBLICA:

Havera no cartério um escaninho proprio para carga aos
defensores publicos.

A intimacdo do Defensor Publico deve ser pessoal (art. 46,
inciso I, da Lei Complementar n. 575, de 2 de agosto de 2012, que criou a
Defensoria Publica do Estado de Santa Catarina). Segundo orientacao da
Corregedoria, antes se deve ligar para o telefone (47) 3378-8436, intimando

para retirar os processos em carga (raquelsabat@defensoria.sc.gov.br).

2.17- DO RECOLHIMENTO DAS DILIGENCIAS DOS
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OFICIAIS DE JUSTICA:

N&o recolhido pelos demais Estados da Federacao, Municipios,
suas autarquias, universidades e empresas publicas o numerario suficiente
para atender as diligéncias do Oficial de Justica necessarias a pratica de ato
processual, devera o Chefe de Cartério intimar a pessoa juridica interessada
para, no prazo de 5 (cinco) dias, promover o respectivo recolhimento
(ATO/CERTIDAO 09).

Decorrido esse lapso sem manifestacdo, deverdo os autos
aguardar em cartério o transcurso do prazo de 60 dias, findo os quais devera
promover o necessario impulso processual, com a adverténcia de que a
auséncia de manifestacao implicara na extingdo do feito, a devolugédo da carta
precatéria ou a perda do ato respectivo (ATO/CERTIDAO 72).

Havendo requerimento da parte de prazo para localizacado do
endereco da parte adversa ou de bens da parte executada, deverao os autos
permanecer em cartério aguardando o decurso do prazo requerido,
independente de despacho. Por ocasiao de tal requerimento, devera o Cartério
praticar o ATO/CERTIDAO 08, intimando o requerente na pessoa de seu
procurador:

Decorrido o prazo e nao havendo manifestacéo, devera a parte
autora/exequente ser intimada para impulsionar o feito, sob pena de exting¢ao.

A intimacao devera ser realizada na pessoa do advogado e,
também, pessoalmente, nos termos do art. 267, § 12, do CPC.

O requerimento de prazo para as providéncias indicadas
anteriormente podera ser reiterado, uma vez, a pedido da parte.

O prazo para localizacdo do endereco da parte adversa ou de
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bens da parte executada ndo podera exceder 120 (cento e vinte) dias. Nesta
hipbtese, o processo sera concluso.

2.18- DA PENHORA:

Feita a penhora, independentemente da titularidade do bem
contristado, todos os executados serao intimados para embargatr.

Estando o devedor representado, sua intimacao se dara pelo
Diario da Justica (ATO/CERTIDAO 40). Nao havendo procurador constituido, a
intimacdo da penhora sera feita por AR (simples) (ATO/CERTIDAO 41).

Se o bem penhorado for imovel, sera confeccionado termo ou
auto de penhora (art. 659, §§ 4° e 5°, do CPC), intimando-se o executado e
seu coOnjuge, se casado for, da constricao do bem indicado e da
nomeacéo do primeiro como depositario (ATO/CERTIDAO 42).

No caso de penhora de veiculo (bem madvel), a restricao sera
feita pelo Sistema Renajud. Este sistema @ um convénio firmado com o
Departamento Nacional de Transito para que as restricoes efetuadas nos
veiculos possam ser realizadas pelo Poder Judiciario.

Segundo o manual do usuario do Sistema de Restricdes
Judiciais de Veiculos Automotores — Renajud, existem 4 (quatro) modalidades
de restricoes judiciais:

Transferéncia: impede o registro da mudancga da propriedade
do veiculo no sistema RENAVAM.

Licenciamento: impede o0 registro da mudanca da
propriedade, como também um novo licenciamento do veiculo no sistema
RENAVAM.
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Circulacao (restricao total): impede o registro da mudanga da
propriedade do veiculo, um novo licenciamento no sistema RENAVAM, como
também impede a sua circulagcéo e autoriza o seu recolhimento a depdsito.

Registro de penhora: registra no sistema RENAVAM a
penhora efetivada em processo judicial sobre o veiculo e seus principais dados
(valor da avaliacdo, data da penhora, valor da execucao e data da atualizacao
do valor da execugéo).

Entretando, tais restricbes nado substituem a realizacdo da
penhora pelo Oficial de Justica, apenas evitam a expedicdo de oficios ao
Detran e a transferéncia do bem pela parte executada.

E necessaria a indicacdo do veiculo pelo exequente, sua
localizagcdo, bem como a juntada da “Consulta Consolidada de Veiculos” do
DETRAN, possibilitando, assim, o deferimento da medida. Nao havendo prova
da propriedade, o exequente devera ser intimado para deposita-la nos autos
(ATO/CERTIDAO 43).

Verificada a propriedade do veiculo em nome do devedor, sera
expedido mandado de penhora, sendo o bem imediatamente levado ao leiloeiro
da vez, ficando este intimado a proceder a verificagdo das condi¢des do veiculo
e seu eventual aproveitamento econdmico para a execugao, devendo informar
o0 Juizo no prazo de 10 dias. Apos, sera dado vista ao credor (ATO/CERTIDAO
74).

A penhora de direitos contratuais sera feita por termo nos
autos, devendo ser intimada a instituicao financeira que ficara como depositaria
das quantias ja pagas (ATO/CERTIDAQ 44).

No caso de penhora de cotas sociais sera expedido oficio a
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Junta Comercial para que efetue a anotagao respectiva.

2.19- DAS CUSTAS PROCESSUAIS:

O Estado e os municipios sao isentos de custas, bem como
suas autarquias e fundacgodes.

A Fazenda municipal e estadual de outras unidades da
federacao e suas autarquias e fundagdes pagam 50% das custas.

Com excecdo da Fazenda Estadual de Santa Catarina, todas
as demais entidades publicas devem antecipar as despesas processuais,
fazendo-se a respectiva informacéo.

O art. 39 da LEF, assim dispdée:

“Artigo 39. A Fazenda Publica ndo esta sujeita ao pagamento
de custas e emolumentos. A pratica dos atos judiciais de seu interesse
independera de preparo ou de prévio depdsito.

Paragrafo unico. Se vencida, a Fazenda Publica ressarcira o
valor das despesas feitas pela parte contraria.”

A par disso, o Conselho da Magistratura decidiu, na Consulta
2010.900061-1, dispensar o depésito prévio da conducdo dos oficiais de
justica, em execucdes fiscais promovidas apenas pela Fazenda Publica do
Estado de Santa Catarina.

Assim, de acordo com a decisédo do STJ e conforme a
Resolucdo 11/2006-CM, nas acbes de execucado fiscal da Unido, inclusive
cartas precatorias da Fazenda Nacional, devem ser adiantadas as conduc¢des
do oficial de justica, ndo sendo cobrados os valores do Grupo | (Do contador,

etc).
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Sendo sucumbente o executado, serdo cobradas as despesas
e custas ainda ndo pagas, incluindo-se a rubrica “GRJ” ndo cobrada nas custas
intermediarias.

Sendo sucumbente a Fazenda Publica, na conta de custas
finas (excepcionais/excepcionais) serdo cobradas apenas as despesas ainda
nao pagas (impressos, fotocopias, despesas postais, fac-simile, conducoes,
etc), conforme AC 0002267-83.2011.404.9999/SC — TRF 42 Regiéo.

Observacao: No caso de unificacao de processos, o valor
da causa é a soma de todos os processos unificados, e as despesas de
todos serao cobradas no processo principal.

As autarquias federais e autarquias de outros estados e
municipios, nas agbes de execucao fiscal, adiantam apenas a conducao dos
oficiais de justica.

Ja o Caodigo de Normas prevé nos artigos 506, 507 e 509:

“Artigo 506. Sao isentos de -custas judiciais, pelos atos
praticados por servidor remunerado pelos cofres publicos, o Estado de Santa
Catarina, os seus Municipios e as respectivas autarquias.

Artigo 507. As autarquias federais, as autarquias de outros
Estados da Federacao e de seus Municipios pagarado as custas pela metade.

Artigo 509. Somente a Fazenda Publica do Estado de Santa
Catarina esta dispensada do depdsito prévio da conducao do oficial de
justica. A Unido, aos demais Estados da Federacdo, aos Municipios, as
autarquias, universidades e empresas publicas cumpre depositar
previamente numerario suficiente para atender as despesas com as
diligéncias que, no seu interesse, os oficiais de justica tiverem que
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realizar (CPC, art. 19, caput, Resolugdo n.11/2006-CM e Resolugao n. 06/2011-
CM).”

A Camara de Vereadores é integrante da Fazenda Publica
Municipal, portanto esta isenta do pagamento de custas, conforme
decisao do Conselho da Magistratura (Recurso de Decisdo do CM
278/2000).

Quanto a cobranca de custas finais, as entidades podem ser
classificadas em:

|.  Fazenda Publica do Estado de SC: isenta.

[I. Autarquias do Estado de SC: isentas.

[ll. Fazenda Publica dos municipios de SC: isenta.

IV. Autarquias dos municipios de SC: isentas.

V. Orgaos subordinados da administragdo direta do Estado de
SC e seus municipios: isentos.

VI. Autarquias federais, autarquias de outros estados e de
seus municipios: pagam 50% das custas.

VIl. Empresas publicas: pagam 100% das custas.

VIII. Sociedades de economia mista: pagam 100% das custas.

3- DA EXECUCAO FISCAL (LEI 6.830/80 - LEF):

As execucoes fiscais do mesmo exequente contra 0 mesmo
executado devem ser reunidas (art. 28 da LEF) (ATO/CERTIDAOQ 75).

Caso a parte credora nada requeira, apds ser intimada de
eventual citacao frustrada ou da nao localizagdo de bens penhoraveis, devera o
Chefe de Cartério exarar e cumprir o ATO/CERTIDAO 22.
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Havendo indicacado de bens penhoraveis pela parte exequente,
o Chefe de Cartorio devera expedir o respectivo mandado de penhora e
avaliagéo.

Requerida a descricdo de bens pelo credor, na forma do art.
659, §3 2, do CPC, o Chefe de Cartoério devera expedir e assinar o respectivo
mandado.

Indicados pela parte devedora bens a penhora devidamente
valorados, e a parte credora, apds intimada (ATO/CERTIDAO 76), aceitar a
indicagao e concordar com os valores atribuidos, o Chefe de Cartério devera
reduzir a termo a indicacdo e praticar os demais atos necessarios a
perfectibilizacdo da penhora, avaliacao e averbacéo.

Se o exequente requerer a suspensao do processo por outro
motivo que ndo a falta de localizacdo da parte executado ou de bens
penhoraveis (como por exemplo, para aguardar o julgamento de processo
administrativo, cumprimento do parcelamento da divida ou para concluir
tratativas de acordo), o prazo requerido pela parte credora sera deferido
(indicar o numero da folha da solicitacdo da suspensao) e ela devera, ao final
desse periodo, dar a devida movimentacdo, independentemente de nova
intimacédo. Deste ato a parte credora devera ser intimada. Apds, os autos
permanecer&o arquivados administrativamente (ATO/CERTIDAO 23).

Quando o exequente requerer o apensamento de autos, o
Chefe de Cartério devera apenséa-los independentemente de despacho, sempre
gue as partes forem as mesmas e, em seguida, reuni-los.

Na execucao de valor inferior a um salario minimo, o Chefe de

Cartério devera, por meio de ato ordinatério, intimar a parte exequente para,
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em 5 (cinco) dias, dizer se deseja reuni-la a outras execugoes fiscais existentes
contra a mesma parte, se concorda com a extincdo do processo, se deseja
suspendé-la, arquiva-la administrativamente ou, ainda, se prefere que a
execucao prossiga, tudo nos termos da Lei Estadual n. 14.266/2007, da Lei
Complementar Municipal n. 918/2013 e da Resolugéao n. 02/2008 do Conselho
da Magistratura do Tribunal de Justica de Santa Catarina, com a adverténcia de
que o siléncio sera interpretado como anuéncia a extincdo do processo
(ATO/CERTIDAO 24).

A carta precatoria devera ser prontamente devolvida quando o
valor da execugéo fiscal for inferior a um saldrio minimo vigente. Para tanto, o
Chefe de Cartério devera confeccionar o ATO/CERTIDAO 25.

Devera ser certificado pelo Cartério se ndo houver pagamento
ou nomeacao de bens a penhora, antes da conclusdao dos autos ao Gabinete
(ATO/CERTIDAO 29).

Toda vez que houver, a pedido da Fazenda Publica, a
substituicao da CDA, os embargos poderao ser aditados ou o prazo
reaberto, nos termos dos arts. 22, § 89 da LEF e 203 do CTN
(ATO/CERTIDAO 77).

4- DA EXCECAO DE PRE-EXECUTIVIDADE:

Oposta excecao de pré-executividade, o Chefe de Cartorio
devera junta-la aos autos e intimar a parte credora para se manifestar, no prazo
de 30 (trinta) dias (ATO/CERTIDAO 27). Apés, conclusao, pois o excipiente ndo

precisa ser intimado para apresentar réplica.
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5- DOS EMBARGOS A EXECUCAO FISCAL:

E distribuido por dependéncia ao processo da execucao fiscal.
Deve-se certificar a sua interposicdo no processo executivo (ATO/CERTIDAO
28).

Opostos embargos a execucao, o Chefe de Cartério devera
apensa-los aos autos e intimar a parte credora para se manifestar, no prazo de
30 (trinta) dias (ATO/CERTIDAO 26). Apods, réplica e especificagdo de provas
(ATO/CERTIDAO 06).

Nao sdo admissiveis embargos a execucao antes de garantida
a execucgao pela parte executada, devendo neles constar toda a matéria util a
defesa (art. 16, §§ 12 e 2%, da LEF).

Nos termos do § 3° do art. 16 da LEF, também nao sera
admitida reconvencdo, nem compensagdo, e as excecgdes, salvo as de
suspeicado, incompeténcia e impedimentos, serdo arguidas como matéria
preliminar e serdo processadas e julgadas com os embargos.

Os embargos do executado, em regra, ndao suspendem a
execucao (art. 739-A do CPC).

6- DO MANDADO DE SEGURANCA:

Havera no Cartério escaninho proprio para 0 mandado de
seguranca, que tera prioridade absoluta no cumprimento.

Sera colada uma fita amarela transversal na parte inferior
direita dos autos no caso de liminar postergada para apds a apresentacao das
informacdes, para acompanhamento do ato.

Regulado pela Lei n. 12.016/20089.
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Nos termos do art. 25 desse dispositivo legal, ndo cabem, no
processo de mandado de seguranca, a interposicao de embargos infringentes e
a condenacao ao pagamento dos honorarios advocaticios, sem prejuizo da
aplicacdo de sancbes no caso de litigdncia de ma-fé. Nesse sentido, ver
também as Sumulas 105 do STJ e 512 do STF.

O mandado de seguranca exige atencao especial, pois,
logo apos a sua autuacao, ele devera ser imediatamente concluso ao
Gabinete.

7- DA EXECUCAO CONTRA A FAZENDA PUBLICA (ARTS.
730 E 731 DO CPC) - EMBARGOS:

Havendo a oposicao tempestiva de Embargos a Execucao de
Sentenca contra a Fazenda Publica (art. 730 do CPC), devera o Cartério
intimar a parte embargada para se manifestar, querendo, no prazo de 30 (trinta)
dias (art. 740 do CPC) (ATO/CERTIDAO 31).

Havendo manifestacdo da parte embargada, a parte
embargante devera ser intimada para, querendo, manifestar-se no prazo de 10
(dez) dias, bem como especificar provas (ATO/CERTIDAO 32). Em seguida, o
embargado também devera ser intimado para especificar provas.

Os autos deverao ser conclusos de plano quando os embargos
a execucao forem intempestivos (ATO/CERTIDAO 78).

Decorrido o prazo legal sem a oposicdo de embargos (art. 730
do CPC), a parte credora devera ser intimada para trazer aos autos a

atualizagao e/ou calculo da divida, custas e honorarios e, em seguida:
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I. Sendo a divida de pequeno valor, 0 devedor sera intimado
para paga-la no prazo de 60 (sessenta) dias, sob pena de sequestro do
numerario correspondente. Decorrido o prazo indicado, o Chefe de Cartorio
devera intimar o credor para, em 5 (cinco) dias, dizer se houve o pagamento da
divida ou requerer o que de direito, sob pena de arquivamento. Nao havendo
resposta, o Chefe de Cartério devera arquivar os autos administrativamente
(ATO/CERTIDAO 33).

[I. Nao sendo a divida de pequeno valor, caso constatada a
auséncia de algum dado indispensavel para a expedicao do precatério, devera
o Chefe de Cartorio intimar o credor para suprir a falta em 5 (cinco) dias
(ATO/CERTIDAO 34).

[ll. Nao sendo a divida de pequeno valor, devera o Cartério
intimar o representante da respectiva Fazenda Publica para informar a
existéncia de créditos compensaveis, no prazo de 30 (trinta) dias, sob pena de
perda do direito de abatimento, nos termos do art. 100, § 10, da Constituicao
Federal (ATO/CERTIDAO 35).

Em caso de sequestro e intimado por mandado o representante
legal da Fazenda Publica, depositado o valor da divida, devera o Chefe de
Cartério intimar a parte credora para, em 5 (cinco) dias, requerer 0 que de
direito, advertindo-a de que o siléncio sera interpretado como concordancia
com o valor apreendido ou depositado (ATO/CERTIDAO 79). Neste caso, os
autos deverao ser imediatamente remetidos a concluséo.

Independentemente de determinacdo em cada feito executivo,
os autos deverdao aguardar em arquivo administrativo e escaninho proprio o

pagamento dos respectivos valores requisitados mediante precatoério.
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Contra a Fazenda Publica nao ha penhora, Bacen Jud ou
Renajud.

8- DO TRANSITO EM JULGADO:

9- DO CUMPRIMENTO DE SENTENCA PELA FAZENDA
PUBLICA:

Transitada em julgado a decisdo definitiva de mérito ou de
extincdo do processo e devidamente cumpridas as determinacdées nela
contidas, inclusive, se for o caso, quanto a cobranca de custas processuais,
devera o Chefe de Cartério, independentemente de despacho e na auséncia de
requerimento das partes, proceder ao arquivamento dos autos principais
(apenas no sistema), com a devida baixa na estatistica (ATO/CERTIDAO 80).

Ao requerer o cumprimento de sentenca que tenha por objeto
importancia em dinheiro, o credor (Fazenda Publica) devera apresentar o
demonstrativo atualizado do seu crédito, cabendo ao Cartério intimar o
executado (ATO/CERTIDAO 46).

Nao apresentado o calculo atualizado, devera o Cartério intimar
o0 credor para apresentd-lo no prazo de 10 (dez) dias, sob pena de
arquivamento dos autos (ATO/CERTIDAO 81).

Caso requerida penhora pelo sistema Bacenjud, os autos
deveréo ser conclusos.

Da penhora e da avaliacao as partes deverdo ser intimadas na
pessoa do seu procurador, por meio do Diario da Justica. O exequente também
devera ser intimado sobre eventual interesse na adjudicagdo ou venda judicial
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do bem (ATO/CERTIDAO 47).

A intimagdo do devedor sera também para oferecer
impugnagéo, no prazo de 15 (quinze) dias. Caso o devedor ndo possua
procurador constituido, a intimacéao se dara por uma das formas previstas no
§1°do art. 475-J do CPC.

Decorrido in albis o prazo para impugnag¢do e nao havendo
penhora, 0s autos deveréo ser conclusos.

Havendo penhora serd colada uma fita azul e separado em

escaninho préprio para a remessa imediata ao leiloeiro.

10- DA IMPUGNACAO AO CUMPRIMENTO DE SENTENCA
REALIZADO PELA FAZENDA PUBLICA:

Oferecida impugnacdo tempestiva com ou sem requerimento
de efeito suspensivo, devera o Cartério intimar a parte contraria para se
manifestar no prazo de 15 (quinze) dias, findo os quais os autos deverao ser
conclusos (ATO/CERTIDAO 49). Caso intempestiva, os autos deverdo ser
conclusos de plano.

Julgada improcedente ou parcialmente procedente a
impugnacao, devera o Cartério, ap6s transitada em julgado a decisao, juntar
cépia desta nos autos principais e arquivar o incidente. Nos autos principais,
o credor devera ser intimado para juntar o calculo atualizado da divida,
observando, quando for o caso, o que tiver sido decidido na impugnacao
(ATO/CERTIDAO 82).

Julgada procedente a impugnacao, uma vez transitada em

julgado a decisao, devera o Cartério observar o procedimento de cobranga das
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custas, se devidas, e arquivar os autos principais e o incidente.

11- DO PROCEDIMENTO COMUM:

Aplica-se a todas as causas o procedimento comum, salvo
disposicao em contrario deste Cédigo ou de lei especial (art. 271 do CPC).

O procedimento comum € ordinario ou sumario (art. 272, caput,
do CPC).

O procedimento ordinario é regido pelas disposicées dos Livros
I e ll do CPC.

Ja o procedimento sumario observara as disposicdes contidas
nos arts. 275 a 281 do CPC.

Apés a apresentacao da contestacao sera aberta vistas para a
réplica e intimacéo para especificacdo de provas (ATO/CERTIDAO 06).

Em seguida, o réu sera intimado para especificacdo de provas.
Havendo requerimento para produgdo de provas, o processo sera concluso
para decisao interlocutéria. Caso contrario, para sentenca.

Havendo pedido de tutela antecipada/liminar e postergada a
sua analise, serd colada fita amarela transversal na parte inferior direita, com a
anotacao LIMINAR e, apds, a contestacdao, os autos deverdo ser conclusos
com as tutelas de urgéncia.

12- DOS EMBARGOS DE TERCEIRO:

Quem, nao sendo parte no processo, sofrer turbacdo ou
esbulho na posse de seus bens por ato de apreenséo judicial, em casos como
o de penhora, depdésito, arresto, sequestro, alienacdo judicial, arrecadacao,
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arrolamento, inventario, partilha, podera requerer lhe sejam manutenidos ou
restituidos por meio de embargos (art. 1.046 do CPC).

Eles sao distribuidos por dependéncia ao processo da
execucao. Deve-se sempre certificar a sua tempestividade ou intempestividade
(prazo de 5 (cinco) dias depois da arrematacao, adjudicagdo ou remicao, mas
sempre antes da assinatura da respectiva carta, nos termos do art. 1.048 do
CPC.

Deve-se certificar a sua interposicao na execucao, bem
como a existéncia de pedido de liminar, devendo enviar a conclusao.

Postergada a andlise da liminar sera colada fita amarela
transversal na parte inferior direita, com a anotacdo LIMINAR e, apés, a
contestacao, os autos deverao ser conclusos com as tutelas de urgéncia.

Apés a apresentacdo da contestacdo (certificar a
tempestividade — art. 1.046 e seguintes do CPC), sera aberta vistas para a
réplica e intimacéo para especificacéo de provas (ATO/CERTIDAO 06).

Em seguida, o réu sera intimado para especificacao de provas.
Havendo requerimento para produgdo de provas, o processo sera concluso
para decisdo interlocutdria. Caso contrario, para sentenca.

13- DOS PROCESSOS CAUTELARES:

O procedimento cautelar pode ser instaurado antes ou no curso
do processo principal e deste é sempre dependente (art. 796 do CPC).

Em regra, sdo acbes preparatérias emergenciais, que
dependem de posterior ajuizamento da agédo principal, como por exemplo:
sustacao de protesto, busca e apreensao, cautelares inominadas. Contudo, a
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cautelar de exibicdo de documentos, via de regra, ndo depende do ajuizamento
posterior de uma agao principal, pois se trata de uma medida satisfativa.

Qualquer que seja o procedimento cautelar, o prazo para
contestar é de 5 (cinco) dias (art. 802, caput, do CPC). Quando a parte
requerida for a Fazenda Publica o prazo é em quadruplo (art. 188 do CPC).

A acéo principal deve ser proposta no prazo de 30 (trinta dias),
contados da data da efetivacdo da medida cautelar, quando esta for concedida
em procedimento preparatério (art. 806 do CPC).

Os autos do procedimento cautelar serdo apensados aos do
processo principal (art. 809 do CPC).

Deve-se verificar a existéncia de pedido liminar, que exigira
a conclusao urgente dos autos ao magistrado.

Nas cautelares de caucao sera desnecessaria a certificacao de
interposicéo da acao principal. Mas, quando for o caso, devera ser apensado
na execucao fiscal.

Transitada em julgado, o Cartério verificarda a existéncia da
execucao respectiva e, em caso positivo, juntara a sentenga da cautelar.

Nas cautelares de sustacdo de protesto apds concedida a
liminar, deve-se aguardar, por 30 (trinta) dias, a interposi¢cdo da acao principal.
Transcorrido esse prazo, devera ser certificado o ajuizamento ou ndo da

principal e fazer conclusos.

14- DO TERMO DE COOPERAGCAO TECNICA ENTRE AS
PROCURADORIAS GERAIS DOS ESTADOS E DO DISTRITO FEDERAL.:
E um termo de cooperagdo técnica celebrado entre as
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Procuradorias Gerais das Unidades Federais abaixo identificadas, assinado em
12 de abril de 2011:

Acre Alagoas Amapa
Amazonas Bahia Ceard
Distrito Federal Espirito Santo Goias
Maranhao Mato Grosso Mato Grosso do Sul
Minas Gerais Para Paraiba
Parana Pernambuco Piaui
Rio Grande do Norte Rio Grande do Sul Rio de Janeiro
Rondénia Roraima Santa Catarina
Sao Paulo Sergipe Tocantins

Este convénio serve, basicamente, para possibilitar que
qualquer das partes signatarias, a pedido de outra, acompanhe o cumprimento
das cartas precatorias e fornegca informacdes a respeito do andamento das
mesmas, 0 que nao implica na dispensa da cobranca de custas e diligéncias
para o impulso do feito, conforme os termos desta Portaria (item 2.19).

15- DA DISPONIBILIZACAO DESTA PORTARIA A TODOS
0OS SERVIDORES E ESTAGIARIOS:

Serda disponibilizado a todos os servidores e estagiarios copias
desta portaria e dos atos ordinatérios, que deverdo ser arquivadas nos
computadores, para facilitar o acesso e a consulta sempre que o andamento
dos trabalhos assim exigir.

16- DUVIDAS:
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As dulvidas da presente portaria serao esclarecidas pelo Juiz no
final do expediente, a partir das 17 (dezessete) horas.

Blumenau, *** agosto de 2014.

Emmanuel Schenkel do Amaral e Silva
Juiz de Direito
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